Guatemala, 31 de agosto del 2018
informe No. 002-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mds ateta me dirfio a usted con el propasito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENMSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2306-2018. Aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No., 533-2018, correspondiente al mes de agosto del presente afio,
para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente Serie “A”, No,0011.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.} Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades;

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para Iz organizacion
de actividades Cuiturales de| Centro Cultural Migue! Angel Asturias:

c.} Apoyar zl Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoven ef
fomento y desarrollo de fas actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias;

d.} Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacidn que le sea requerida
refaclonado con la administracién de la dependencia del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias,

€.} Oftras actividades a fines al contrato,

RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd a la Coordinacién Ad ministrativa en la cotizacién para compra de materiales para
la seccidn de Carpinteria y mantenimienta,

b.}) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en la elaboracicn de pedido de materiales para
el departamento de infraestructura Yy mantenimiento.

€.} Se apoyé z la Coordinacidn Ad ministrativa en las reuniones para concretar las
modalidades de compra para el teatro pequefio,

d.} Se apoyd a la Coordinacion Ad ministrativa en las cotizaciones de oasis, candados y
fregadora de suelo, con diferentes proveedores para el Centro Cultural Miguel Ange!
Asturias.

Atentamente,

- 1,
Vivian Marilenz Hernan /zTobar




